HENKILOSTON TOIMENKUVAT hallituksen hyviksyma 19.12.2008

Puheenjohtaja
puheenjohtajuudet: hallitus, talousvaliokunta, tydvaliokunta

- liiton johtaminen yhdessa hallituksen kanssa

- liiton edustaminen

- hallituksen edustaja liiton toimistolla

- keskeisten tehtavien ohjaaminen ne parhaiten osaavalle erillistd palkkiota saavalle
luottamushenkildlle

- liiton yhteiskuntasuhteiden koordinointi ja hoito

- neuvottelutoiminnan ja elainlaakareiden edunvalvonnan koordinointi yhteistyésséa
hallituksen kanssa

- lainvalmisteluun vaikuttaminen ja siihen liittyva koordinointi

- koordinoi liiton lausuntojen tekemista

- kansainvalisen toiminnan koordinointi

- Suomen Eléinldékéarilenhden paatoimittaja

Toiminnanjohtaja

sihteerin tehtavat: valtuuskunta, hallitus, luottamusneuvosto, tydvaliokunta, valtion
palkkavaliokunta, elainsuojeluvaliokunta

- toimiston operatiivinen johtaminen

- toimii puheenjohtajan apuna ja juridisena asiantuntijana liton johtoon liittyvissé
kysymyksissa

- liiton paéatdsten valmistelu ja taytantédnpano

- liiton sdantéjen ja ohjeiden laadinta

- neuvottelutoiminta yhteistyéssa puheenjohtajan ja hallituksen kanssa

- sopimusten laadintaan ja tulkintaan ja muuhun edunvalvontaan liittyvé juridinen
asiantuntemus ja kaytanndén jarjestelyista huolehtiminen

- ty6- ja virkaehtosopimuksiin liittyva neuvonta

- lainvalmistelun seuranta ja lainvalmisteluun liittyva juridinen asiantuntemus

- liiton edustaminen yhteistydssa puheenjohtajan kanssa

Talouspaallikké

sihteerin tehtavat: talousvaliokunta

- liiton taloudenhoito

- ilmoitussopimukset ja ilmoitusmyynti

- jasenneuvonta kirjanpidon ja arvonlisédveroon liittyvien kysymysten osalta
Tiedottaja, toimituspaallikké

sihteerin tehtavat: Suomen Eldinlaakarilehden toimitusneuvosto

Suomen Elainlaakarilehden toimituspaallikkd

- Suomen Elainla&kérilehden tuotanto: toimitukselliset ty6t, tydpaikkailmoitukset, lehden
kokonaisuuden koordinointi

- jasentiedotteen tuotanto: toimitus ja siséllén koordinointi

- kotisivujen tuotanto: toimitus, koordinaatio ja kehittdminen

- taitto- ja kirjapainoyhteisty®

- muu liiton tiedotus

- liiton tiedotuksen ja viestinnan kehittaminen



Julkisen sektorin asiamies

sihteerin tehtavat: eettinen valiokunta, kunnan palkkavaliokunta,

opiskelijavaliokunta, sosiaalivaliokunta

julkisen sektorin oikeudellinen neuvonta

seutukunta-asiat

opiskelija-asiat

sosiaaliasiat

oikeudelliset asiantuntijatehtavat liiton antamissa lausunnoissa

Yksityissektorin asiamies

sihteerin tehtavat: yrittajavaliokunta, yksityissektorin tyésuhdevaliokunta

Assistentti

yksityissektorin palkansaajien seka yrittdjien ja ammatinharjoittajien neuvonta ja
edunvalvonta

elainldakintaauto

vakuutukset

veroneuvonta

jasenistdn yleinen juridinen neuvonta

sihteerin tehtavat: sihteerien varahenkil®, toimistokokoukset

Toimistosihteeri

kokous- ja matkajarjestelyt

jasen- ja PUHTI-rekisteriasiat

Elainldékarilehden tilaukset ja osoitteenmuutokset
Elainladkaripaivien kdytdnnon jarjestelyt

avoimet ty6paikat ja tydbnhakijat
kurssi-ilmoittautumisten kasittely
merkkipaivaasiat

kokoustarjoilut ja -jarjestelyt

jasenrekisteriasiat

Elainldédkarilehden osoitteenmuutokset seka toimituksen avustavat tehtavat
postitus

tarvikehankinnat ja julkaisutilaukset



